
（別紙１） 

サテライトオフィス設置等事業概要書（計画書） 

 

１ 事業を計画した理由 

 

２ 事業概要 

（１） 事業所名 ［                         ］ 

    本社の住所［                         ］ 

（２） 業種・業態・事業の内容等(主な取扱商品等) 

 ［                             ］ 

（３） 補助事業実施期間    年  月  日 ～  年  月  日 
※原則１年以上。３（７）の内容が市の課題解決につながる事業と認められる場

合に限り、３月以上でも可 

（４） 利用開始(予定)年月日     年  月  日 

 

３ サテライトオフィスの概要 

（１） 住所［                            ］ 

（２） サテライトオフィスの面積［                  ］ 

（３） 取得・賃貸借年月日       年  月  日 

（４） 取得・賃貸借に関わる条件［                  ］ 

（５） テレワーク用設備の概要  ［                         ］ 

（６） 常時勤務する従業員数     人 

（７） サテライトオフィスで行う事業内容 

    ［                              ］ 

 

４ 添付書類 

（１） 位置図・関係図面等 

（２） 登記事項証明書の写し 

（３） 当該サテライトオフィスで勤務する者に係る雇用保険加入状況を証明 

   する書類（雇用保険被保険者資格取得等確認通知書等）の写し 

（４） 売買契約書・賃貸契約書(写) 

（５） 固定資産税課税台帳記載事項証明書(写) 

（６） 改装に係る工事仕様書及び見積書(写) 

（７） 改装前の現場写真 

（８） その他市長が必要と認める書類 


